CONTRALORIA
UNIVERSITARIA

fammg | UNVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE

TRAMITACION CONVENIOS DE

HONORARIOS

Mejorando el Ambiente de Control
Aportando al Degarrollo Ingtitucional



E CONTRALORIA UNIVERSITARIA

. Independiente Examen de legalidad @
Instrucciones de
Control y fiscalizacion

Funciones Evaluarel
financieras, juridicas cumplimiento
y de gestion

Contraparte técnica de
CGR

9,
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CONCEPTO DE CONVENIO DE HONORARIO

No esta definido por la ley, pero es posible entenderlo como:

ﬁ/lecanismo de prestacion de servicios que permite a la Administraciérh

contar con la asesoria de especialistas en determinadas materias,
cuando requiera ejecutar labores propias de la Corporacion, que
presenten un caracter ocasional,
especifico,

puntual
\_ y no habitual.

.
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LEY N 18 834, ESTATUTO ADMINISTRATIVO.

NTRALORIA
@ VERS | ARIA
Bt

‘ Profesionales y técnicos o expertos

' Labores accidentales, no habituales

ARTICULO
N° 11
Extranjeros con titulo

Prestacion para cometidos especificos
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CONTRALORIA
UMNIVEF '

- LEY N° 21.094, SOBRE UNIVERSIDADES ESTATALES.

Labores accidentales, no habituales

ARJic:;Lo Clausulas del respectivo contrato

No aplican normas de estatuto administrativo
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ANALISIS COMPARATIVO

= CStatuto Administrativo

= | ey sobre Universidades Estatales

» Permite profesionales y técnicos en * No distingue
educacion superior 0 expertos * Prestacion de servicios o labores
+ Labores accidentales o no habituales. accidentales o no habituales

Cometidos especificos
» Extranjeros con titulo
» Regidos por el contrato

» No limita la contratacion de extranjeros
como experto

» Regidos por el contrato, legislacion civil y
no aplica Estatuto administrativo
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CONTRALORIA
UNIVERSITARIA

LINVERSIDAD DE SANTIAGD DE CHIL

AUTONOMIA DE LAS UNIVERSIDADES PARA CONTRATAR.

S

Decidir sobre docencia,
Investigacion y extension

Dictamen N°58634

Autonomia
Academica

del 2014

Disponer de las
designaciones que se
requieran
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CONTRALORIA
UNIVERSITARIA

H JHVERSIDAD DE SANTIAGD DE GHILE

PASOS GENERALES DE UN CONVENIO

Ejecucion de Recepcion

Reclutamiento ntratacion
Contratacio labores conforme
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Pago del
convenio




DEBEMOS RESPONDER A LO SIGUIENTE:

¢Aquien

_ % ¢,Cuando ¢,Cuando
LPur gy . debo debo pagar el

puedo 4 -
f . .
el Us contratar? convenio?

contratar?
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¢ Cuanto
debo pagar?
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; A QUIEN DEBO CONTRATAR?

Veremos esto en
detalle mas adelante

Nacionalidad
chilena

Decision sobre el contrato:

Nacionalidad
Extranjera

Profesional

Experto

| SE SOLICITARAN DIFERENTES REQUISITOS EN CADA CASO '
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REQUISITOS PROFESIONAL _

Contrato

Veremos esto en
detalle mas
adelante

Declaracion jurada Ley N°19.842
Declaracion jurada Ley N°19.653

Certificado de titulo profesional original o ante
Ministro de Fe de la Universidad

Certificado de experticia -

Certificado de Antecedentes *

Curriculum Vitae

Visa de trabajo, temporaria (Turismo art. 46 Ley : .
N o 21 ’09 4) Aplica para extranjeros
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¢, PARA QUE CONTRATAR? : FUNCIONES EN EL CONVENIO

fncones, logary  Lasfunciones  Deberdnquedar 4 BNCETAS RN RN
horario en el que debenrsétzni'sc:gras y estipulelzgsaas enla no habituales de la supervisores,’
trabajara P g unidad aprobadores u otros
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iUSTED NO LO HAGA!

FUNCIONARIO
PLANTA O'CONTRATA

CONTRATO DE
HONORARIOS
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FUNCIONES DOCENTES EN HORARIO LABORAL.

Los funcionarios publicos podran hacer
docencia durante su jornada laboral

ARTICULO 8° LEY Deberan compensar las horas
N°19.863

Maximo de 12 horas semanales, con

excepciones fuera de la jornada.
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CONTRALORIA
UNIVERSITARIA

LINVERSIDAD DE SANTIAGD DE CHILE

INHABILIDADES

S

@ Parentesco con autoridades y funcionarios ley N°18.575

No podran desempefiar cargos de jefatura

No podran realizar labores de fiscalizacion

No podran conducir vehiculos estatales
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LABORES

Mejorando el Ambiente de Control
Aportando al Degarrollo [netitucional

e ———




EJECUCION DE LABORES: SISTEMA TEMPO MILLENIUM

o Acreditar cumplimiento de
: - Ejecucion de ,
Reclutamiento Contratacion Ebores jornada

INSPECCION POR CONTRALORIA UNIVERSITARIA
| HORARIO ESTABLECIDO EN EL CONTRATO

MARCACION EN SISTEMA TEMPO
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INVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHL

EL CUMPLIMIENTO DE JORNADA

Se podra descontar por atraso
(Dictamen N°35.183/1998)

No procede jornada extraordinaria en el contrato

El tiempo servido es computable para exigencia de
experiencia
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RECEPCION CONFORME.

Ejecucion de

Reclutamien ntratacion
eclutamiento Contratacio abores

Presentar a RRHH recepcion conforme de los productos o
prestacion del servicio a través de certificado de asistencia
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Recepcion
conforme




ONTRALORI/

SUELDO MINIMO

: > Ejecucion de Recepcion Pago del
Reclutamiento Contratacion labores i servErT

La Ley N°® 21.112, publicada en el Diario Oficial el 24 de
septiembre de 2018, establecid en su articulo 1° los

valores del ingreso minimo mensual el cual, a contar del
01 de septiembre de 2018 tiene un valor de $288.000.
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RS0AD DE SANTIAGD DE CHILE

PAGO DEL CONVENIO

Por incumplimiento, cuando ya se pagd, debera
reintegrar.

Debera cumplir lo pactado en el convenio &

( Debera pagarse en la forma y plazo
establecida

No se puede otorgar facilidades para el pago o
condonar la deuda
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. ANALISIS DE LA DOCUMENTACION REQUERIDA
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CONSTANCIA DE EXPERTICIA

- N\

Debera tener fundamentos concretos

No basta con indicar que acredita “habilidad, destreza, \
experticia”

Senalar por ejemplo, trabajos realizados, estudios, cursos, \
efc.

N

No se debe hacer uso indiscriminado de la herramienta

Mejorando el Ambiente de Control
Aportando al Degarrollo [netitucional




g

LEY N° 21.094, SOBRE UNIVERSIDADES ESTATALES.

Articulo 46.- Actividades de académicos extranjeros. Los académicos,
investigadores, profesionales, conferencistas o expertos extranjeros, y que tengan
residencia o domicilio permanente fuera del territorio nacional, estaran exentos de
solicitar la autorizacion para desarrollar actividades remuneradas, sefialada en el

articulo 48, inciso primero, del decreto ley N° 1.094, de 1975, del Ministerio del
Interior, siempre que dichas labores correspondan a actividades académicas
organizadas por instituciones universitarias y no se extiendan mas alla de treinta
dias o del téermino del respectivo permiso de turismo.
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CONTRALORIA
UNIVERSITARIA

LINVERSIDAD DE SANTIAGD DE CHILE

VISA PARA EXTRANJEROS

Visa sujeta a Visa Residencia
contrato de trabajo Temporaria
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Visa con fines
recreacionales
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TITULO PROFESIONAL.

‘ Certificado de titulo profesional original o
1 autorizado ante Ministro de Fe de la

G‘ Universidad respectiva.
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CERTIFICADO DE ANTECEDENTES.

Esta  Contraloria ha
examinado la legalidad
del acto administrativo y
ha determinado cursar
con alcance por los
motivos que indica:
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Sin perjuicio de tener a la vista el certificado de
antecedentes, este excede los 60 dias de vigencia
estipulados por el Servicio de Registro Civil e
|dentificacidn. Por lo anterior, es que una vez creado el
borrador en SIAPER, sera revisada su vigencia en la
plataforma.
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FUNCIONES DOCENTES.

Deberan ser contratadas en calidad

PROFESIONAL y no como experto.
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CONTRALORIA
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LUNNERSIDAD DE SANTIAGD DE CHILE

TIPOS DE CONVENIO COMUNES EN USACH

UNIDADES CENTRALES
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FLUJO DE TRAMITACION ELECTRONICA SlQPer

Resolucion N°18 de 2017 sobre tramitacion en linea

Procedimiento online

Proceso de modernizacion del Estado

Simplificacion y agilizacion de productos juridicos

Q@ e O
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CONTRALORIA
UMNIVERSTARLA
Bt

LUNNERSIDAD DE SANTIAGD DE CHILE

Ly

FLUJO DE TRAMITACION ELECTRONICA SIOPer

MINISTRO DE
/— (Aptoyo en el estudio de Io? a8 FlRMANTE
« Complementar actos

o Elaborar, completar )

antecedentes * Examinar antecedentes « Derivar a otros revisores + Suscribe actos
* borrador * Verificar confiabilidad de la » Optativo administrativos
informacion * Posee firma electronica

* Envia tramite a Toma de

Razon
s CREADOR b ~ e REVISOR ~
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'@“ CONIRAH FLUJO DE TRAMITACION UNIDADES

Jefe Administrativo o Personal ) : ia Universitari : : . : e . : _
. Contraloria Universitaria . Depto. Recursos Humanos . Contraloria Universitaria . Autoridad

Control de Legalidad Control de Legalidad

O O O

AN

- . . Recibe documento fisico Recibe documento via SIAPER
Presupuesto del convenioen PS Recibe documento fisico Recibe documento via SIAPER
Crea documento en SIAPER y actlia como Suscribe y remite a CGR

Ministro de Fe

v

Revisa los documentos (autenticidad,
contenido, entre otros)

v

Confecciona el convenio, retine
. antecedentes, escaneay obtiene FIRMA de
la autoridad

l

Remite documentacion fisica a Contraloria

Realiza control de legalidad de los
documentos escaneados (timbre)

i

Remite tramite SIAPER al firmante

Realiza control de legalidad de los
documentos

l

Remite documentos fisicos a RRHH

Remite tramite via SIAPER a Contraloria

. Universifaria . . Universifaria .
En caso de presentar inconsistendias, En caso de presentar inconsistendas,
CU devuelve ala unidad CU devuelve al creador
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ben FLUJO DE TRAMITACION VRIDE

Autoridad

Contraloria Universitaria

Jefe Administrativo o Personal ) Jefe Centro de Costo ) Depto. Recursos Humanos Control e L egalidad

O O O i —

Recibe documento fisico y SIAPER | Recibe documento fisico y SIAPER Nt o Recibe documento via SIAPER
Presupuesto del convenio en PS N Valida presupuesto - l e ¢ -l ¢
" L . Realiza control de legalidad de los . . .
l Do : Revisa los documentos (autenticidad, | - documentos L Suscribe y remite a CGR
confenido, entre otros) : .
Confecciona el convenio, retine P D ¢
antecedentes, escaneay sube a SIAPER R .
C. c. -~ Remite documentos fisicos a RRHH
D © . Remite documentos fisicos y SIAPER a
: : Contraloria Universitaria . ¢
Remite documentacion fisica y electronica ; -~ . .
aRRHH (Ministro de Fe) Remite electronico al Firmante .

En caso de presentar inconsistencias, CU devuelve al creador
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ALGUNAS CONSIDERACIONES
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DICTAMEN SOBRE DIFERENCIAS ENTRE TITULO PROFESIONAL

Y GRADO ACADEMICO.

Dictamen N° 71667 del 2014 de la Contraloria General de la Republica
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Titulo

profesional Grado
Academico




EXTRANJEROS EN CALIDAD DE EXPERTO EN EL ESTATUTO
ADMINISTRATIVO.

No resulta posible contratar extranjeros en
calidad de expertos. Aplica dictamenes de

Contraloria General de la Republica N°
18347/2004 y N° 7266/ 2005.
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