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Estimada/o

Usuaria/Usuario del sistema de honorarios

Con el propésito de optimizar el proceso de tramitacion de los contratos a honorarios, en
lo referido a disminuir las devoluciones y requerimientos de liberacién de los mismos, se
informa que para el proceso de creacion y tramitacion del afo 2024 se han
implementados mejoras al sistema de honorarios, cuya version actualizada quedara
disponible el lunes 4 de diciembre.

Las materias mejoradas corresponden a:
- Cambio de nacionalidad en el contrato.
- Contratos de horas de clases.
- Emisién de informes de contratos por horas de clases.

- Proceso de traspaso de datos de PeopleSoft al sistema de honorarios se va
ejecutar cada 30 minutos.

A continuacién se presenta el detalle:

1. Menu ingreso.

La Creacion Honorario, Se hace en Feoplesoft
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2. Nacionalidad del prestador.

- Se coordiné con DTI/SEGIC la configuracion de una nueva tabla de nacionalidades
pareadas con el pais de origen existente en PeopleSoft.

- SEGIC va a actualizar el proceso de traspaso de datos de PeopleSoft al sistema
de honorarios con el cédigo de la nacionalidad.

3. Horas de clases.

- Se agreg6 a la lista la labor “HORAS DE CLASES”.
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Datos Frestadar del Servicia 'l EMITIDO [™ Es Funcionario [~ Es Funcionario USACH
Ap. Paterno |Tp‘|:||,.f_-.‘ Ap. MatemﬂlDUHAN Nnmbrelems Ratd0M
Macionalidad ICHILEN.-’-\ ;I Fluta’F'asaportelg?gm B4-5 Calidad IEHperlD LI
Domiziio [E) 5AUCE N2211 Cormuria IIJ« GRANJA |
Datos Basicos M# Contrato I 20121476 ID PeopleSoft |
| |
Labor [HoRAS DE CLASES - ﬂHDIaS|12 ;II I Documento IHESDLUUDN ;I

Mombre Autaridad que Fima [CAROLINA PINCHEIR& SEPULVEDA

futaridad JTESIS . .
Fimarte NDIRECTIVOS SUPERIORES || Caroofutoidad que Fima [CONTRALORA UNIVERSITARIA[S]

Datos Labor a Realizar

Maluralzza d= oz Serviciod pERSONAL CON TAREAS DE DURACION ACOTADAS |
Trabajo a Realizar Actividades

ADMIMISTRACION DE LAS BASES DE DATOS DE LA CONTRALORIA, MANTEMCION DE LOS SITEMAS COMPUTACIONALES
[S4D, LEX, APLICACION DE SOFTwARE DE HOMORARIOS ¥ PAGINA WEE DE CONTRALORIA). luis

[% En dependeciaz de la misma LUMIDAD
Lugar Desempefio [CONTRALORIA UNIVERSITARIA,

HE.;D;i 51 [fst =] JLunes de 05:00 2 18:00 hs. E
Fecha Firma Contratnm ID—
Fechalnicio [p7/n7/2002 -] Fecha Téming M Monta W Tipo Monta Im
Centio de Costo | 2 CONTRALORIA UNIVERSITARIA, Promama[og | SubProgfy | ltem[tgr [ =l
Iniciales Fesp. [RRA/MR Propects [o Total Carvenio |W

Observaciones | |

| Imprimir Contrato | Imprimir Declaracionesl | 'B Salir I

|
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- Una vez seleccionada la labor HORAS DE CLASES, queda habitada una lista
de numeros del 1 al 40 correspondiente a la suma de horas contratadas

descrita en la GLOSA.
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Datas Frestador del Servicio |'| | EMITIDO [~ EzFuncionario [ Ez Funcionario LIS&CH
Ap. Paterno |'|'Ap|,f_-._ Ap. MaternolDUHﬁN NombreleU|5 Rabd0M

Macionalidad ICHILENA LI Huta’Pasapnrtelg?gm 545 Calidad IEHperlD ;I

Domicilie [EL gAUCE N2211 Lomuna {4 GRANA ~|

Datos BAsicos N* Contrato | 20121476 D

LEbHORAS DE CLASES 12 Documento | RESOLUCION |
Unidad [~onT ] 17 )
H H I ambrg E Firmna
o SI el tlpO de Iabor }g ID&HDLINA PIMCHEIRA SEPULWEDA
utanda 5
Fi b DIRE Cargo| 20 Fima [COMTRALORA, UMIVERSITARIAS)
mene [oFlas HORAS DE | 2 |
- 22
Datos Labor a Re (::LASES=| EI 23 v
Maturaleza de loz Seif usuario debe CIOM ACDTADAS ﬂ
Trabajo a Realizar I 0 I Actividades
ADMIMISTRACION se ECCIOHar a LORIA, MANTEMCION DE LOS SITEMAS COMPUTACIONALES
[5a0, LEx, APLICA) - PaGiHs WEE DE COMNTRALORIA). iz
cantidad de horas
Jdel contratos

Lugar Desempefio [EDNTFL&LEIHI.& UNIVERSITARIA.

Hco?;iﬁ 81 =] JLunes de 03.00  18:00 hrs (o]
Fecha Firma Contlatom ID—
Fecha Inicio m Fecha Términa lm b onto W Tipo Monto Im
Cerfro de Costo [ 2 CONTRALORIA UNIVERSITARIA Programafzg | Sub-Proafn ltem[i4 I—;l
Iniciales Fiesp. [RRa/mp Proyecta [ Total Convenio [ 360000

Obzervaciones | |

B Guardar I ‘ Imprimir Contrato | Imprimir Declalaciunesl ‘ 'ﬂSnIir I
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- En el horario, al retornar al contrato se despliega la suma de horas registrada
en el horario.
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Diatos Prestador del Servicio [iT EmMITIDO [ EsFuncionario [~ Es Funcionario USACH
Ap. Patemo |Tgp|g A, Matemo'DUHp‘N NombreleU|5 RAMOM
Macionalidad ICHILEN!—\ LI Huta"F‘asapnltelg?gm 54-5 Calidad IEHDE“U ;I
Domizilio [EL SALCE ME211 SOmnE L GRANIA =l
Datos Basicos Nt Contrato IW ID PeopleSoft I
Labor IHDH.-’-‘«S DE CLASES ﬂ IﬁHoraslu jl curnento IHESDLUCIDN ﬂ

Hnidad | CONTRALORIA LINIVERSITARL

LI Mombre Autaridad que Firna |C.-'-‘-.F|EILIN.-’-\ pwEmg SEFPULVEDA

Autaridad ] .
Fimart= |DIRECTIVOS SUPERIORES w| Cagesutondad que Fima |CONTRALORA WEHSITAHIA[S]
Datos Labor a Reslizar LY

CONTROL DEL HORARID
haturaleza de loz Ser

Trabajn a Realizar i Hara Inicio | 0:00:00—= Hara Fir <00

ADMINISTRACION O

[FAD. LEX, APLICAD Blunes | Martes | Migrcales [Jueves | Viemes | 5abado | Domifgn
09:00 & 18:00
I
Lugar Dezempefio IE
Con
HoraricIS| |5| 'I

Fecha Firma Contrato

e lnes registrada en el horario
Centro de Costo I_ Yolver |
Uit =5 s IHHM”F' F'loyectnlg Tatal Convenio | 360,000
Obzervaciones | |

EI Guardar I ‘ Imprimir Contrato Imprimir Declalacinnesl ‘ 'BSlllir I
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- Finalmente, al GUARDAR, se validara que la cantidad de horas seleccionada
sean igual a la suma horas registrada en el horario.

L 3 2 1 i 1 2 3 4 5 1] 7 8 3 10 11 12 13 14
-
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Datos Prestador del Senicio I‘I I EMITIDO [~ EsFuncionario | [ Es Funcionario 15ACH
&p. Patemo |'|',qp|,q Ap. MatemolDUHgN NombreleL”s RabON
Macionalidad ICHILENA ;I Hut!Pasaportelg?gm 545 Calidad IEHperto LI @
Domiciic [EL SALICE N%21T Comuna L GRANJA g =
Datos Basicos N Contrato 20121476 ID PeopleSoft

f Lebor |HORAS DE CLASES > Pre=he +] 12 RESOLUCION |

Hridad | CONTRALORIA UNIVERSITARIA

Autoridad
Fimante | DIRECTIV

Datos Labor a Realiza

Maturaleza de los Servicio

(’ﬁ\) La cantidad de Hora Clases (16) no es IGUAL a la suma de horas (12)
& ingresada en el Horario,

Trabajo a Realizar

ADMINISTRACION DE LA
(54D, LEX, APLICACION

contrato, valida el
ipo de labor, si es
HORA DE CLASES,
alida la cantidad de
horas seleccionada

X En Ependecias de la mizma THDED
Lugar Desempsfio. [CONTRALORIA UNIVERSITARIA,

C
HD?:[iEISI ISl d ILunes de 09:00 & 18:00 hrs.

Fecha Firma Eontratol 01/03/2022 - l ID or EI usuario con Ia
Fechalnicio [p7/07/2022 || Fecha Témino [3,08/202 - Ments Jzonooo y SUMA de horas
Centro de Costo 2 CONTRALORILA UNMERSITARLA Programalzg | Sub-Progfp .
"’ ! ! ! registrada en el
E Iniciales Resp. IHHA.-"HD Prayecta [n

Obsgervacionss |

horario

|
B saiic
H Guardar | Imprimir Contrato I | Imprimir Declalacionesl | 'a Salir I
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- En el contrato quedara reflejada la labor en la linea siguiente del titulo
“Contrato de Honorarios”.

——
REPUBLICA DE CHILE ”mmmmmmmmmmmmm"mw

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE 20121476
CONTRALORIA UNIVERSITARIA

et TRARTRC RNV YRR Mo

087951545-10-20120101

CONTRATO DE HONORARIOS
LAEOR HORAS DE CLASES (12HORAS)

Contrato de ©prestacién de servicios
sobre la base de honorariocs suscrito con fecha: 01/03/2022, entre la
Universidad de Santiago de Chile representada por la CONTRALORA
UNIVERSITARIA(S) dofla CAROLINA PINCHEIRA SEPULVEDA y la persona gue se
individualizarid mis adelante:

-Prestador del servicio:

Don (dofia) LUIS ERAMON TAPIA DURAN domiciliado en EL SAUCE N°211, LA
GRANJA R.U.T. 8795154-5 nacionalidad CHILENA

-Calidad: Experto debidamente acreditada.

-Naturaleza Funcidn:

PERSONAL CON TAREAS DE DURACION ACOTADAS

-Trabajo que realizara:

ADMINISTRACION DE LAS PBASES DE DATOS DE LA CONTRALORIA, MANTENCION DE
LOS SITEMAS COMPUTACICNALES (SAD, LEX, APLICACION DE SOFTWARE DE
HONCORARIOS Y PACGINA WEE DE CONTRALORIA) . luis

-Lugar donde realizaria el trabajo:

CONTEALORIA UMNIVERSITARTIA.

-Horario de la labor:

Lunes de 09:00 a 18:00 hrs.

- Ingreso GLOSA en PeopleSoft.

La glosa de los contratos por horas de clases, debe ceirse a lo solicitado por Contraloria
el afno 2020. En efecto, En el mes de julio de 2020 Contraloria envié correo informativo
sobre la forma en que se deben digitar las asignaturas contratas. Esto es:

Ejemplo:

- Cbdigo 95084-0: Dictar 04 horas de docencia de la asignatura - Preparacion y
Evaluacién de Proyectos (Teoria) .

- Cdbdigo 95084-0: 02 horas de la asignatura Preparacion y Evaluacion de Proyectos
(Laboratorio, (Talleres), para la carrera de Ingenieria en Biotecnologia Plan de
Estudios 2012.

Frente a cualquier duda, comunicarse con Luis Tapia, asesor informatico de
Contraloria Universitaria, al correo electrénico luis.tapia@usach.cl
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